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OIGUSNOUNIKU AMETIJUHEND

1. VAHETU JUHT direktor

2. ASENDAJA direktor, valdkonnajuht

3. ASENDATAV direktor, valdkonnajuht

4. AMETIKOHA Tagada Riigikontrolli digusalane teenindamine ja ndustamine ning andmekaitse.
POHIEESMARK

5. SIHTRUHMAD e riigikontrolor ja Riigikontrolli teenistujad
e avalikkus, Riigikontrolli poole p66rdujad

6. TOO sIsu

6.1. Planeerib, korraldab ja arendab Riigikontrolli digusalase teenindamise ja ndustamise valdkonda, sh
6.1.1. noustab Riigikontrolli teenistujaid digusvaldkonnas;
6.1.2. noustab audiitoreid audititega seotud juriidilistes kiisimustes.
6.2.Koostab lepingud voi korraldab nende koostamise ja kooskdlastab teiste teenistujate koostatud
lepingud.
6.3.Analiilisib Riigikogu, Vabariigi Valitsuse ja ministri digusaktide eelndusid ning koostab vajaduse korral
nende kohta arvamuse.
6.4.Tagab Riigikontrolli riigihangete korralduse, sh
6.4.1. jalgib, et riigihanked korraldatakse nduetekohaselt;
6.4.2. osaleb vajaduse korral riigihangete labiviimisel ja viib ise neid labi.
6.5.Vastab oma toovaldkonnas ja padevuse piires Riigikontrollile saabunud poodrdumistele.
6.6.Korraldab Riigikontrolli teabenduetele vastamist koostoos asjaomaste teenistujatega.
6.7. Haldab asutusesisest Euroopa Liidu diguse rikkumisest teavitamise kanalit, menetleb esitatud
rikkumisteateid ning vastab neile.
6.8.Planeerib, korraldab ja arendab Riigikontrolli andmekaitse ja isikuandmete kaitse valdkonda, sh
6.8.1. teavitab, ndustab ja koolitab andmekaitse valdkonnas koiki teenistujaid;
6.8.2. jalgib andmekaitsenormide rakendamist, teenistujate teadlikkust ning andmekaitselist
auditeerimist;
6.8.3. on andmekaitse ja isikuandmete kaitse kiisimustes andmesubjektide ja Andmekaitse
Inspektsiooni kontaktisik ning lahendab andmekaitsega seotud intsidente;
6.8.4. korraldab andmekaitsealaste mojuhinnangute labiviimist ja annab mdjuhinnangute teemal ndu.
6.9.Tagab teenistujate infovara kasutamise diguste haldamise siisteemi olemasolu ja haldab seda siisteemi,
sh
6.9.1. hoiab ajakohast lilevaadet kasutatavatest infovaradest ja nende kasutajate digustest;
6.9.2. avab ja sulgeb kordade alusel teenistujate digused infovarasid kasutada;
6.9.3. koordineerib suhtlust auditimeeskondade ja Riigikontrolli-viliste andmekogude vastutavate, aga
ka volitatud tootlejatega.
6.10. Koostab, uuendab ja arendab valdkonda puudutavaid juhendeid, sisekordasid, dokumendivorme,
statistikat, aruandlust jm vajalikke dokumente.
6.11.  Esindab Riigikontrolli digusvaidlustes.
6.12. Osaleb vajaduse korral oma valdkonna auditite oponeerimisel ja labiviimisel ning nende auditite
meeskondade ndustamisel.
6.13. Esindab Riigikontrolli oma toovaldkonnas ja padevuse piires.
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6.14. Teeb vajaduse korral teenistusiilesannetega seotud esitlusi ning koolitab.
6.15. Taidab muid oma padevuses olevaid ja toovaldkonda puudutavaid lilesandeid v6i tagab nende
taitmise.

7. OIGUSED JA VASTUTUS

7.1. Saada teenistusiilesannete taitmiseks vajalikku teavet ja dokumente.

7.2. Saada teenistusiilesannete taitmiseks vajalikku koolitust.

7.3. Hoida nduetekohaselt teenistusiilesannete taitmisega seoses teatavaks saanud riigi- ja arisaladust,
kaitstavaid isikuandmeid ning muud juurdepaasupiiranguga teavet.

8. TOOKOHALE ASUMISE EELDUSED

8.1. Haridus ja kvalifikatsioon

8.1.1. Magistrikraad digusteaduses.
8.2. Tookogemus

8.2.1. 5-aastane erialane t6okogemus.
8.3.Teadmised ja oskused

8.3.1. Eesti keele oskus Cl-tasemel ja lihe voorkeele oskus B2-tasemel.

8.3.2. Vaga head teadmised riigi toimimisest ning avalikku sektorit reguleerivatest
Oigusaktidest.

8.3.3. Vaga head teadmised andmekaitsest ja valdkonda reguleerivatest digusaktidest.

8.3.4. Analliilisioskus ja hea detailide ndgemise oskus, sh oskus analiilisida nii olukordi,
voimalusi kui ka informatsiooni.

8.3.5. Alternatiivide ndgemise ja probleemide lahendamise oskus.

8.3.6. Oskus eristada olulist ebaolulisest.

8.3.7. Vaga hea arvutikasutusoskus.

8.4.Tooks vajalikud omadused

8.4.1. Puhendumus.

8.4.2. Enesejuhtimisoskus.

8.4.3. Koostoooskus.

8.4.4. Suhtlusoskus, sh hea esinemisoskus.

8.4.5. Professionaalsus, sh hea ajaplaneerimis- ja enesekehtestamisoskus.

/allkirjastatud digitaalselt/




